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Politicas y procedimientos

> Este servicio debe ser solicitado con anticipacién, como minimo de 7 dias
si el evento serd dentfro de la institucion. De ser en lugar fuera del
campus, debe ser noftificada 15 dias antes.

» Debe de llenar el formulario indicado, donde brindara toda la
informacién necesaria, no se permitird ningun ofro método.

» Una vez solicitado se evaluara la disponibilidad y se le nofificara la
aprobacion o denegacion del servicio.

» El uso de computadoras u otfros dispositivos que no sean propiedad de la
institucion, deberd ser informado y aprobado por los encargados para
determinar la compatibilidad y funcionamiento de los equipos.

» En caso de ocurrir alguna falla o problema fuera de nuestro alcance que
no permita que la fransmision en vivo se logre, se continuara grabando y
luego se colocard en la Internet para su acceso.

» Todo material a presentarse debe ser presentado en formatos populares
(Presentaciones en Power Point, Videos en Windows Media Video, Efc.)
de no ser en estos, favor de noftificarlo para verificacion de

compatibilidad y debido funcionamiento.



